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MALATYA TURGUT OZAL UNiVERSITESI
Dijital Doniisiim Koordinatorliigii
Sosyal Transkript Sistemi Kullanim Kilavuzu

Bu kilavuz, Universite egitiminiz boyunca gergeklestirdiginiz sosyal, kulturel, sportif ve
gonulltlik faaliyetlerinizi kayit altina alabileceginiz ve resmi bir belgeye (Sosyal
Transkript) donusturebilecegdiniz platformu etkin bir sekilde kullanmaniz igin
hazirlanmistir.

Asagidaki adimlari takip ederek sisteme kayit olabilir, faaliyetlerinizi ekleyebilir ve
transkriptinizi olusturabilirsiniz.

1. Adim: Sisteme Erisim ve Ana Sayfa Tanitimi
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(Referans: 1. Gérsel)
Sosyal Transkript Sistemine giris yaptiginizda sizi genel bilgilendirme ekrani karsilar.

« Genel Bilgiler: Bu sayfada akademik takvim, sistemle ilgili gincel duyurular,
istatistikler ve sik¢a sorulan sorulara ulasabilirsiniz.

o Erigilebilirlik: Sayfanin sag alt kdsesindeki mavi ikona tiklayarak erigilebilirlik
menusund agabilir, ekran okuyucu 6zelligini aktif ederek imlecinizle tikladiginiz
alanlarin seslendiriimesini saglayabilirsiniz.

« Giris Alani: Sayfanin sag tarafinda bulunan "Sisteme Girig" panelinden
ogrenci veya yonetici girisi yapabilirsiniz.
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(Referans: 2. Gérsel)

Sistemi ilk kez kullanacaksaniz, "Ogrenci" sekmesi altindaki kayit ol baglantisini
kullanarak kayit formunu doldurmalisiniz.

e Formu Doldurma: Ad, Soyad, Okul Numarasi, T.C. Kimlik Numarasi,
Fakulte/Bolum bilgilerinizi eksiksiz ve dogru bir sekilde giriniz.

« Sifre Belirleme: Sisteme giris icin glvenli bir gifre belirleyiniz.

« Dogrulama: "Kayit OI" butonuna tikladiktan sonra, Universite e-posta
adresinize (veya belirttiginiz maile) bir dogrulama baglantisi génderilecektir.
Kaydinizin tamamlanmasi i¢in bu baglantiya tiklayarak mail
(6grenci_no@ozal.edu.tr) adresinizi dogrulamaniz gerekmektedir.
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(Referans: 3. Gérsel)

Kaydinizi tamamlayip giris yaptiktan sonra "Ogrenci Paneli" ana sayfasina
yonlendirilirsiniz. Bu ekran size Sosyal Transkript Sisteminin amaci ve size
saglayacag katkilar hakkinda kisa bir 6zet sunar. Sol taraftaki mentyu kullanarak
tum islemlerinizi gerceklestirebilirsiniz.

4. Adim: Kisisel Bilgiler ve Sifre islemleri

Kigisel Bilgilerim
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(Referans: 4. Gérsel)
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Sol menuden "Kigisel Bilgilerim" sekmesine tiklayarak kayith bilgilerinizi
goruntuleyebilirsiniz.

« Bilgi Kontrolu: Temel bilgilerinizin dogrulugunu buradan kontrol edebilirsiniz.

o Sifre Degistirme: Mevcut sifrenizi degistirmek isterseniz, bu sayfanin sag
tarafindaki paneli kullanarak yeni bir sifre belirleyebilirsiniz.

5. Adim: Yeni Faaliyet Ekleme

Faaliyetlerim

Ogrenci Paneli

(Referans: 5. Gérsel)

Katildiginiz bir etkinligi sisteme islemek icin meniuden "Yeni Faaliyet™" sekmesine
tiklayin.

o Formu Doldurma: Faaliyet Alani (Kulturel, Sportif vb.), Faaliyet Adi, Kisa
Aciklama ve Rolunuz (Katilimci, Organizator vb.) bilgilerini eksiksiz doldurun.

« Kanit Yiikleme: Faaliyete katiliminizi kanitlayan belgeyi (Sertifika, katilm
belgesi, onayli yazi vb.) sisteme yuklemelisiniz. Yuklenecek dosya PDF
formatinda ve maksimum 20MB boyutunda olmaldir.

e Gonderim: Formu tamamladiktan sonra, faaliyetinizi ilgili birimin onayina
sunmak i¢in kaydedin.
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Faaliyetlerim

Bgrenci Paneli

Faaliyet Adi agvuiru Tarihi Dur Igternier
Kaltarel, Sanatsal ve Sportit Faaliyatier - Resim Galarisi 102025 o ®
Kaltirel, Sanatsal ve Sportit Faallyatler - Futbal Tumuvas! 03102025 @ Doty
Kariyor Goligtitme ve Girigimaili - Yabanci Dil Kurs Egitimi 02102025 @ outay
Kerlyer Gellgtirme ve Girigimeilik - Malatya Siber Giveniik Programi 2 @ otay
= e Galig eprem: gram °
-

( Gilag Yap

(Referans: 6. Gorsel)
Eklediginiz faaliyetlerin durumunu "Faaliyetlerim" sekmesinden takip edebilirsiniz.

o Durumlar: Eklediginiz faaliyetler "Beklemede" veya "Onaylandi" durumunda
olabilir. Sadece "Onaylandi" durumundaki faaliyetler transkriptinizde yer
alacaktir.

« inceleme: Listelenen faaliyetlerin sag tarafindaki butonlari kullanarak
detaylarini inceleyebilirsiniz.

7. Adim: Sosyal Transkript Olusturma ve Onizleme

Transkript Olustur

Ogrenci Paneli

Transkript Olugtur

TC.
MALATYA TURGUT OZn.. "VERSN .
OGRENCI| SOSYAL TRANL..<IPT FORMU

B Transkript Olugtur

& Gords ve Sikayet
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Dokiiman No FR-0545
T.C. Tik ¥ayn Tarihi 22 09.2025
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
OGRENCI SOSYAL TRANSKRIPT FORMU Revizyon No [

Belge Tarihi T M-N-2025
Belge No ¢ DOC-2025-000001

Auda : Caner Test
Soyads Selgik
T.C. Kimlik No : 12365478912
Ogrenci Numaras: = 0220202035
Fakiilte / MY O : MOhendislik ve Doga Bilimileri Fakltesi
Biliim/Program = Bilgisayar Mahendisligi
Biliim/Program Kavit Tarihi : 2025

N o _ Baglangee | Bitiy
Amnza Faalivet ada Etkinlik Ads Rol/Girev Tarihi Tarihi
Kiltirel, Sanatsal ve Sportif Foaliyetier Turgut Ozal Sergisi lcarevii Persenel | 10.10.2028 1112025
Kiltirel, Sanatsal ve Sportif Foaliyetier Resim Galerisi kotiines Kordinatse | 10.10.2028 1112025

Dviizenleyven Omaylayan

Haydar Gller Yusuf AVCI
Saghk, Kiiltir ve Spor Daire Bagkan

Sosyal Transkript belgesindeki faaliyet bilgileri, grenci tarafindan sunulan belgeler dogrultusunda hasrlanmgtr

Faaliyetlere ait bilgilerin dogrulugu ve gegerliligi hususunda sorumluluk égrenciye aittir.
Saglle, Koltlr ve Spor Daire Bagkanhfs Boran Mahallesi Kirkgdz Caddesi No: 828 [Adres Kodu:-3712025703-)
Battalgaszi/ MALATYA Tel: [0422) 846 12 65 Fax:[(422) 846 12 25

E-mail: ske@ozal edu tr
1

(Referans: 7. ve 8. Gorseller)

Faaliyetleriniz onaylandiktan sonra, resmi belgenizi olusturmak icin "Transkript
Olustur" sekmesine tiklayin.

« Onizleme: Sistem, onayli faaliyetlerinizi iceren resmi FR-0545 form nolu
belgenin bir dnizlemesini ekrana getirecektir (Bkz. 7. Gorsel).

« Belge igerigi: Olusturulan belge; kisisel bilgilerinizi, faaliyet tiriini, adini,
gorevinizi ve tarih araliklarini icerir. Belgenin alt kisminda dizenleyen ve
onaylayan yetkililerin bilgileri yer alir (Bkz. 8. Gorsel - Temsili Belge).

« indirme/Yazdirma: Onizleme ekraninin st kismindaki araglari kullanarak
transkriptinizi PDF olarak indirebilir veya yazdirabilirsiniz.
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(Referans: 9. Gérsel)

Sistemle ilgili yasadiginiz sorunlar, énerileriniz veya teknik destek talepleriniz igin
"Gorus ve Sikayet" sekmesini kullanabilirsiniz.

. Kategori Segimi: Talebinizin konusunu (Teknik Destek, Sikayet, Oneri, Diger)
seciniz.

« Mesaj: iletmek istediginiz konuyu agik bir sekilde yazarak sorumlu birime
gonderiniz.

Sosyal Transkript Sistemini kullanarak lniversite hayatinizi belgelemekte bagarilar
dileriz.



