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Bu kılavuz, üniversite eğitiminiz boyunca gerçekleştirdiğiniz sosyal, kültürel, sportif ve 

gönüllülük faaliyetlerinizi kayıt altına alabileceğiniz ve resmi bir belgeye (Sosyal 

Transkript) dönüştürebileceğiniz platformu etkin bir şekilde kullanmanız için 

hazırlanmıştır. 

Aşağıdaki adımları takip ederek sisteme kayıt olabilir, faaliyetlerinizi ekleyebilir ve 

transkriptinizi oluşturabilirsiniz. 

1. Adım: Sisteme Erişim ve Ana Sayfa Tanıtımı 

 

(Referans: 1. Görsel) 

Sosyal Transkript Sistemine giriş yaptığınızda sizi genel bilgilendirme ekranı karşılar. 

 Genel Bilgiler: Bu sayfada akademik takvim, sistemle ilgili güncel duyurular, 

istatistikler ve sıkça sorulan sorulara ulaşabilirsiniz. 

 Erişilebilirlik: Sayfanın sağ alt köşesindeki mavi ikona tıklayarak erişilebilirlik 

menüsünü açabilir, ekran okuyucu özelliğini aktif ederek imlecinizle tıkladığınız 

alanların seslendirilmesini sağlayabilirsiniz. 

 Giriş Alanı: Sayfanın sağ tarafında bulunan "Sisteme Giriş" panelinden 

öğrenci veya yönetici girişi yapabilirsiniz. 
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2. Adım: Öğrenci Kaydı (İlk Kez Kullanım İçin) 

 

(Referans: 2. Görsel) 

Sistemi ilk kez kullanacaksanız, "Öğrenci" sekmesi altındaki kayıt ol bağlantısını 

kullanarak kayıt formunu doldurmalısınız. 

 Formu Doldurma: Ad, Soyad, Okul Numarası, T.C. Kimlik Numarası, 

Fakülte/Bölüm bilgilerinizi eksiksiz ve doğru bir şekilde giriniz. 

 Şifre Belirleme: Sisteme giriş için güvenli bir şifre belirleyiniz. 

 Doğrulama: "Kayıt Ol" butonuna tıkladıktan sonra, üniversite e-posta 

adresinize (veya belirttiğiniz maile) bir doğrulama bağlantısı gönderilecektir. 

Kaydınızın tamamlanması için bu bağlantıya tıklayarak mail 

(öğrenci_no@ozal.edu.tr) adresinizi doğrulamanız gerekmektedir. 
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3. Adım: Öğrenci Paneline Giriş 

 

(Referans: 3. Görsel) 

Kaydınızı tamamlayıp giriş yaptıktan sonra "Öğrenci Paneli" ana sayfasına 

yönlendirilirsiniz. Bu ekran size Sosyal Transkript Sisteminin amacı ve size 

sağlayacağı katkılar hakkında kısa bir özet sunar. Sol taraftaki menüyü kullanarak 

tüm işlemlerinizi gerçekleştirebilirsiniz. 

4. Adım: Kişisel Bilgiler ve Şifre İşlemleri 

 

(Referans: 4. Görsel) 
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Sol menüden "Kişisel Bilgilerim" sekmesine tıklayarak kayıtlı bilgilerinizi 

görüntüleyebilirsiniz. 

 Bilgi Kontrolü: Temel bilgilerinizin doğruluğunu buradan kontrol edebilirsiniz. 

 Şifre Değiştirme: Mevcut şifrenizi değiştirmek isterseniz, bu sayfanın sağ 

tarafındaki paneli kullanarak yeni bir şifre belirleyebilirsiniz. 

 

 

5. Adım: Yeni Faaliyet Ekleme 

 

(Referans: 5. Görsel) 

Katıldığınız bir etkinliği sisteme işlemek için menüden "Yeni Faaliyet" sekmesine 

tıklayın. 

 Formu Doldurma: Faaliyet Alanı (Kültürel, Sportif vb.), Faaliyet Adı, Kısa 

Açıklama ve Rolünüz (Katılımcı, Organizatör vb.) bilgilerini eksiksiz doldurun. 

 Kanıt Yükleme: Faaliyete katılımınızı kanıtlayan belgeyi (Sertifika, katılım 

belgesi, onaylı yazı vb.) sisteme yüklemelisiniz. Yüklenecek dosya PDF 

formatında ve maksimum 20MB boyutunda olmalıdır. 

 Gönderim: Formu tamamladıktan sonra, faaliyetinizi ilgili birimin onayına 

sunmak için kaydedin. 
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6. Adım: Faaliyet Takibi ve Durum Kontrolü 

 

(Referans: 6. Görsel) 

Eklediğiniz faaliyetlerin durumunu "Faaliyetlerim" sekmesinden takip edebilirsiniz. 

 Durumlar: Eklediğiniz faaliyetler "Beklemede" veya "Onaylandı" durumunda 

olabilir. Sadece "Onaylandı" durumundaki faaliyetler transkriptinizde yer 

alacaktır. 

 İnceleme: Listelenen faaliyetlerin sağ tarafındaki butonları kullanarak 

detaylarını inceleyebilirsiniz. 

7. Adım: Sosyal Transkript Oluşturma ve Önizleme 
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(Referans: 7. ve 8. Görseller) 

Faaliyetleriniz onaylandıktan sonra, resmi belgenizi oluşturmak için "Transkript 

Oluştur" sekmesine tıklayın. 

 Önizleme: Sistem, onaylı faaliyetlerinizi içeren resmi FR-0545 form nolu 

belgenin bir önizlemesini ekrana getirecektir (Bkz. 7. Görsel). 

 Belge İçeriği: Oluşturulan belge; kişisel bilgilerinizi, faaliyet türünü, adını, 

görevinizi ve tarih aralıklarını içerir. Belgenin alt kısmında düzenleyen ve 

onaylayan yetkililerin bilgileri yer alır (Bkz. 8. Görsel - Temsili Belge). 

 İndirme/Yazdırma: Önizleme ekranının üst kısmındaki araçları kullanarak 

transkriptinizi PDF olarak indirebilir veya yazdırabilirsiniz. 
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8. Adım: Görüş, Öneri ve Teknik Destek 

 

(Referans: 9. Görsel) 

Sistemle ilgili yaşadığınız sorunlar, önerileriniz veya teknik destek talepleriniz için 

"Görüş ve Şikayet" sekmesini kullanabilirsiniz. 

 Kategori Seçimi: Talebinizin konusunu (Teknik Destek, Şikayet, Öneri, Diğer) 

seçiniz. 

 Mesaj: İletmek istediğiniz konuyu açık bir şekilde yazarak sorumlu birime 

gönderiniz. 

Sosyal Transkript Sistemini kullanarak üniversite hayatınızı belgelemekte başarılar 

dileriz. 

 


